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Instytut Oceanologii jest instytutem naukowym Polskiej Akademii Nauk zajmujacym sie

I‘r INSTYTUT OCEANOLOGII

Mtlodsza Specjalistka/Mlodszy Specjalista
lub Specjalistka/Specjalista ds. projektow
Miejsce pracy: Sopot

szerokim spektrum fizyki, chemii, biologii i ekologii morza (www.iopan.pl).

W zwiagzku z rozwojem Dziatu Organizacji Badan i realizacjg coraz wiekszej liczby réznorodnych
projektéw naukowych ze Srodkéw publicznych, obecnie poszukujemy mtodszej specjalistki/
mlodszego specjalisty lub specjalistki/specjalisty ds. projektéw. Osoba zatrudniona na tym
stanowisku odpowiedzialna bedzie za obstuge administracyjng oraz rozliczanie projektéw

realizowanych w IO PAN.

Zakres obowigzkow:

wsparcie w przygotowywaniu wnioskdw projektowych,

obstuga administracyjna i finansowa projektéw badawczych,

rozliczanie projektéw zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi i umowami,
monitorowanie realizacji projektéw pod wzgledem formalnym, finansowym

i harmonogramowym,

przygotowywanie raportéw, zestawien oraz dokumentacji projektowej,
wspétpraca z zespotami naukowymi oraz dziatami administracyjnymi Instytutu,
nadzdr nad obiegiem dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektow,

kontakt z instytucjami finansujgcymi oraz partnerami projektowymi.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane: zarzadzanie, ekonomia, administracja lub
pokrewne),
doswiadczenie w rozliczaniu i obstudze projektow finansowanych ze srodkow
krajowych i miedzynarodowych, w szczegélnoSci:

1. krajowych agencji finansujacych (np. NCN, NCBR),

2. programow europejskich (np. Horyzont Europa),

3. funduszy strukturalnych i programéw operacyjnych (np. FENG, Interreg),
dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego (w mowie i pi$mie),
bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office,
bardzo dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ pracy nad wieloma zadaniami
jednoczes$nie,
doktadnosé, odpowiedzialno$¢ i samodzielnos¢,
umiejetnosc¢ pracy zespotowej i komunikatywno$¢.

Mile widziane:

doswiadczenie w pracy w jednostce naukowej lub badawczej,
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e znajomo$¢ zasad realizacji projektéw badawczych i grantowych.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce naukowe;j,

udziat w realizacji prestizowych projektéw badawczych,

wspotprace z kadrg naukowq i zespotami badawczymi,

wynagrodzenie adekwatne do do$wiadczenia,

pakiet $wiadczen socjalnych (m.in. dofinansowanie wypoczynku, premie i nagrody),
prace w wyjatkowej lokalizacji - w bezposrednim sgsiedztwie terenéw nadmorskich
i zielonych,

e bezptatny parking na terenie Instytutu,

e kameralng atmosfere pracy.

OFERTY zainteresowanych oséb zawierajace list motywacyjny wraz z CV, a takze ponizsze
osSwiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych, prosimy przesta¢ na adres:
rekrutacja@iopan.pl do dnia 25 czerwca 2026 r.

Oswiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych:

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzqgdzenia o ochronie danych osobowych
(RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Oceanologii
Polskiej Akademii Nauk dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
Mtodszej specjalistki/Mtodszego Specjalisty lub Specjalistki/Specjalisty ds. projektow

Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z informacjami o przetwarzaniu danych
osobowych przekazanymi przez Instytut zgodnie z art. 13 RODO.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
https://old.iopan.pl/praca/INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.pd,

Data zamieszczenia ogloszenia: 29 maja 2026 r.
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