l\f INSTYTUT OCEANOLOGII
WO ... POLSKIE] AKADEMII NAUK W SOPOCIE

Ogloszenie o naborze na stanowisko:
Dyrektor ds. finansowo-administracyjnych

Zakres gléwnych zadan na stanowisku prac

Obszar finansowy:

e kompleksowe zarzadzanie finansami Instytutu,

e opracowywanie i realizacja strategii finansowej Instytutu w perspektywie krétko-,
$rednio- i dtugoterminowej,

e przygotowywanie wieloletnich prognoz finansowych, analiz ekonomicznych
i rekomendacji dla Dyrektora Instytutu,

e przygotowywanie i nadzor nad realizacja rocznych planéw finansowych i budzetowych,

e monitorowanie ptynnos$ci finansowej oraz optymalizacja wykorzystania srodkéw
finansowych,

e aktywne pozyskiwanie srodkéw finansowych na dziatalno$¢ badawczg z réznych zrodet,
w tym z budzetu panstwa oraz z grantéw i innych projektéw,

¢ nadzor nad ksiegowoscig, rozliczeniami srodkéw pochodzacych z subwencji
budzetowych i projektéw finansowanych ze srodkéw krajowych i miedzynarodowych,
w tym $rodkow UE,

e nadzor nad prowadzeniem pelnej ksiegowosci i sprawozdawczo$cia finansows,

e odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie wewnetrznej kontroli finansowej,

e zapewnienie zgodno$ci dziatan z obowigzujacymi przepisami prawa (podatki,
zamoOwienia publiczne, dyscyplina finanséw publicznych),

e wspblpraca z audytorami, instytucjami finansujacymi oraz organami administracji
publiczne;.

Obszar administracyjny i organizacyjny:
e nadzoér nad pracg podlegtych komoérek organizacyjnych oraz podlegtego personeluy,
e tworzenie, wdrazanie i monitorowanie wewnetrznych regulaminéw, procedur
i standardow organizacyjnych,
e nadzor nad obiegiem dokumentéw i zgodnos$cig formalng procesow realizowanych
w Instytucie,
e nadzor i koordynacja przygotowania i realizacji procedur administracyjnych
i organizacyjnych,
e kierowanie i koordynacja pracy podlegtych dziatéw administracyjnych i finansowych,
e organizowanie efektywnej wspotpracy pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Instytutu.

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom
o wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia, finanse, zarzadzanie, prawo,

e conajmniej 3-5 lat do§wiadczenia na stanowisku kierowniczym w obszarze
administracyjno-finansowym,

e znajomos$¢ przepiséw z zakresu finanséw publicznych, rachunkowo$ci oraz zamdéwien
publicznych,

e doswiadczenie w zarzadzaniu zespotami oraz koordynowaniu pracy komoérek
organizacyjnych,

e wysoko rozwiniete umiejetno$ci organizacyjne, analityczne i interpersonalne,

e samodzielno$¢, odpowiedzialno$é i umiejetno$é podejmowania decyzji,
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e mile widziane doswiadczenie w sektorze publicznym, w jednostkach naukowych,
badawczych lub zwigzanych z gospodarka morska / infrastrukturg techniczng,

e znajomo$¢ systemoéw finansowania dziatalno$ci naukowej i badaweczej,

e bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2, preferowany
poziom C1.

Co oferujemy
e stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce naukowej,

e udzial w realizacji prestizowych projektéw badawczych,

¢ mozliwo$c¢ realnego wptywu na rozwdj Instytutu oraz wspottworzenie jego strategii
organizacyjno-finansowej,

e atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i kompetencji,

e pakiet $wiadczen socjalnych,

e prace w wyjatkowej lokalizacji - w bezposrednim sgsiedztwie terenéw nadmorskich
i zielonych,

e bezptatny parking na terenie Instytutu,

e kameralng atmosfere pracy sprzyjajaca wspoétpracy, wymianie wiedzy i sprawnej
komunikacji.

Wymagane dokumenty

CV / zyciorys zawodowy,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe.

Sposéb aplikowania
¢ o0soby zainteresowane prosimy o przestanie wymaganych dokumentéw na adres e-mail:
office@iopan.pl w terminie do dnia 15 czerwca 2026 r.
¢ w tytule wiadomo$ci prosimy wpisac¢: ,Ogtoszenie - Dyrektor ds. finansowo-
administracyjnych”.

Z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne i merytoryczne skontaktujemy sie w celu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Klauzula informacyjna
Prosimy o ztozZenie pisemnego o$wiadczenia o nastepujacej tresci:

Oswiadczam, Ze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych (RODO)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Oceanologii Polskiej Akademii
Nauk dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ................. .

Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z informacjami o przetwarzaniu danych
osobowych przekazanymi przez Instytut zgodnie z art. 13 RODO.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:
https://www.iopan.pl/assets/files/rodo/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych.pdf

Data zamieszczenia ogloszenia: 18 maja 2026 .
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