
 

INSTYTUT OCEANOLOGII  
POLSKIEJ AKADEMII NAUK W SOPOCIE 

 
 

Specjalistka/Specjalista ds. projektów  
Miejsce pracy: Sopot 

Instytut Oceanologii jest instytutem naukowym Polskiej Akademii Nauk zajmującym się 
szerokim spektrum fizyki, chemii, biologii i ekologii morza (www.iopan.pl).                        

 
W związku z rozwojem Działu Organizacji Badań i realizacją coraz większej liczby 
różnorodnych  projektów naukowych ze środków publicznych,  obecnie poszukujemy  
specjalistki/specjalisty ds. projektów. Osoba zatrudniona na tym stanowisku 
odpowiedzialna będzie za obsługę administracyjną oraz rozliczanie projektów realizowanych 
w IO PAN.  
 
 
Zakres obowiązków: 

 wsparcie w przygotowywaniu wniosków projektowych, 
 analiza, weryfikacja i akceptacja projektów pod kątem finansowym i formalnym, 
 planowanie i budżetowanie projektów oraz analiza odchyleń, 
 obsługa administracyjna i finansowa projektów badawczych, 
 rozliczanie projektów zgodnie z obowiązującymi wytycznymi i umowami, 
 monitorowanie realizacji projektów pod względem formalnym, finansowym 

i harmonogramowym, 
 przygotowywanie raportów, zestawień oraz dokumentacji projektowej, 
 współpraca z zespołami naukowymi oraz działami administracyjnymi Instytutu, 
 nadzór nad obiegiem dokumentów związanych z realizacją projektów, 
 kontakt z instytucjami finansującymi oraz partnerami projektowymi. 

Wymagania: 
 

 wykształcenie wyższe (preferowane: zarządzanie, ekonomia, administracja lub 
pokrewne), 

 doświadczenie w rozliczaniu i obsłudze projektów finansowanych ze środków 
krajowych i międzynarodowych, w szczególności: krajowych agencji finansujących 
(np. NCN, NCBR), programów europejskich (np. Horyzont Europa), funduszy 
strukturalnych i programów operacyjnych (np. FENG, Interreg), 

 dobra znajomość języka angielskiego (w mowie i piśmie), 
 bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, 
 bardzo dobra organizacja pracy i umiejętność pracy nad wieloma zadaniami 

jednocześnie, 
 dokładność, odpowiedzialność i samodzielność, 
 umiejętność pracy zespołowej i komunikatywność. 

 



Mile widziane: 

 doświadczenie w pracy w jednostce naukowej lub badawczej, 
 znajomość zasad realizacji projektów badawczych i grantowych. 

Oferujemy: 

 stabilne zatrudnienie w renomowanej jednostce naukowej, 
 udział w realizacji prestiżowych projektów badawczych, 
 współpracę z kadrą naukową i zespołami badawczymi, 
 wynagrodzenie adekwatne do doświadczenia, 
 pakiet świadczeń socjalnych (m.in. dofinansowanie wypoczynku, premie i nagrody)  
 pracę w wyjątkowej lokalizacji – w bezpośrednim sąsiedztwie terenów nadmorskich 

i zielonych, 
 bezpłatny parking na terenie Instytutu, 
 kameralną atmosferę pracy. 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie listu motywacyjnego, CV oraz oświadczenia 
dotyczącego przetwarzania danych osobowych* na adres: office@iopan.pl (cc: 
aleksandrakr@iopan.pl) do dnia 5 listopada 2026 r. 

 

Data zamieszczenia ogłoszenia: 5 października 2026 r. 

 

*Oświadczenie dotyczące przetwarzania danych osobowych: 

Oświadczam, że zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
(RODO) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Oceanologii 
Polskiej Akademii Nauk dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko 
specjalistki/specjalisty ds. projektów.  

Jednocześnie oświadczam, że zapoznałam/em się z informacjami o przetwarzaniu danych 
osobowych przekazanymi przez Instytut zgodnie z art. 13 RODO. 

………………………………………….                                        ……………………………….…………………….…… 

(miejscowość i data)                                                     (podpis osoby składającej oświadczenie) 

 

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH   

https://www.iopan.pl/assets/files/rodo/informacje-o-przetwarzaniu-danych-osobowych.pdf  


