Zatacznik do uchwaty nr 5/2025
Samorzadu Doktorantéw
Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk

z dnia 30.10.2025r.

REGULAMIN
ZARZADZANIA SRODKAMI FINANSOWYMI SAMORZADU DOKTORANTOW
INSTYTUTU OCEANOLOGII POLSKIEJ AKADEMII NAUK
z dnia 30.10.2025r.

Zatwierdzony przez Dyrektora Instytutu Oceanologii
Polskiej Akademii Nauk w dniu



§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin zarzadzania $rodkami finansowymi Samorzadu Doktorantow Instytutu

Oceanologii Polskiej Akademii Nauk (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady
rozdzialu §rodkéw finansowych przyznawanych przez Dyrektora Instytutu Oceanologii
PAN Samorzadowi Doktorantow Instytutu Oceanologii PAN (dalej jako ,sSrodki

Samorzadu Doktorantéw 10 PAN”) oraz zasady ustalania wysokos$ci, przyznawania i

wyptacania §wiadczen z tych srodkow.

. Rada Samorzadu Doktorantow IOPAN okresla corocznie cele socjalno-rozwojowe oraz

spotecznosciowe, finansowane ze $rodkéow Samorzadu Doktorantéw IO PAN oraz

wysokos¢ srodkow przeznaczonych na poszczegdlne cele.

Cele spotecznosciowe, o ktérych mowa w ust. 2 moga obejmowaé w szczegdlnosci:

1) spotkania integracyjne dla doktorantow IO PAN;

2) spotkania doktorantéw IO PAN z zaproszonymi specjalistami;

3) uczestniczenie reprezentantow Rady Samorzadu Doktorantow IO PAN w zjazdach
Porozumienie Doktorantow Instytutow Polskiej Akademii Nauk oraz Krajowej
Reprezentacji Doktorantow;

4) Szkolenia Mentorow uczestniczacych w Programie Mentoringowym Samorzadu
Doktorantow 10 PAN.

Cele socjalno - rozwojowe moga obejmowaé w szczegolnosci:

1) dofinansowanie do udziatu w konferencji o zasiegu krajowym i/lub migdzynarodowym
lub w szkoleniu/kursie o zasiggu krajowym 1/lub mi¢edzynarodowym;

2) zapomoge przyznawang doktorantowi.

Finansowanie moze by¢ przyznawane wylacznie w ramach $rodkow wyodrebnionych na

wskazany cel.

Swiadczenia ze $rodkéw Samorzadu Doktorantdow IO PAN w ramach realizacji celow, o

ktorych mowa w pkt. 3 i pkt. 4 (dalej jako ,,$§wiadczenia” lub odpowiednio ,,$wiadczenie”)

moze otrzymac¢ doktorant, ktory spelnia warunki okre§lone w niniejszym Regulaminie.

. Prawo do otrzymania $wiadczen przystuguje doktorantowi w okresie ksztalcenia w szkole

doktorskiej, w tym odbywania stazu w innej uczelni/instytucie w ramach programu

wymiany doktorantow, nie dluzej niz do ukonczenia ksztatcenia w szkole doktorskie;.

. Doktorant moze otrzyma¢ $wiadczenia, wigcej niz jeden raz w roku akademickim.
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Doktorant w ramach danego naboru moze ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek o
dofinansowanie aktywnosci naukowej, przy czym musi sprecyzowac, ktory z nich ma by¢
rozpatrywany priorytetowo.

Doktorant traci prawo do ubiegania si¢ o przyznanie §wiadczen, w przypadku utraty statusu
doktoranta, tj.:

1) skreslenia z listy uczestnikow szkoty doktorskiej;

2) rezygnacji z ksztatcenia w szkole doktorskie;j;

3) obrony pracy doktorskiej;

4) uptywu okresu ksztatcenia w szkole doktorskie;.

Prawo do uzyskania $wiadczen wygasa z ostatnim dniem miesigca, w ktorym doktorant
utracil status doktoranta.

W celu rozpatrywania i opiniowania wnioskOw w sprawie przyznania $wiadczen, Rada
Samorzadu Doktorantdow wybiera corocznie sposrod swojego grona Komisj¢ Budzetowa
Samorzadu Doktorantéw 10 PAN, zwang dalej ,,Komisja Budzetowa”, sktadajaca si¢ z
trzech osob. Sktad Komisji jest oglaszany na stronie internetowej Samorzadu Doktorantéw
10 PAN.

Po rozpatrzeniu wnioskow Komisja Budzetowa sporzadza liste osob zakwalifikowanych do
uzyskania okreslonych §wiadczen ze srodkéw Samorzadu Doktorantow IOPAN.

Komisja Budzetowa rozpatruje wnioski na posiedzeniach, ktorych terminy oglasza si¢ na
stronie internetowej Samorzadu Doktorantow IOPAN z minimum miesi¢cznym
wyprzedzeniem. W razie koniecznosci uzyskania od doktoranta dodatkowych wyjasnien,
termin rozpatrzenia wnioskow moze ulec wydluzeniu do 14 dni od dnia posiedzenia.
Wnhioski niekompletne pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W przypadku wnioskow uznanych

za niedostatecznie uzasadnione wzywa si¢ doktoranta do ztozenia dodatkowych wyjasnien.

. Posiedzenia Komisji Budzetowej moga odbywac si¢ zarowno w formie stacjonarnej, jak i

online, a decyzje o formie posiedzenia podejmuje Przewodniczacy/a Komis;ji.

Komisja Budzetowa z kazdego posiedzenia sporzadza sprawozdanie.

Komisja Budzetowa wyznacza terminy minimum trzech naboréw wnioskéw w danym roku
akademickim.

Liste osob zakwalifikowanych do uzyskania $swiadczen Komisja Budzetowa przekazuje
Przewodniczacemu/ej Samorzadu Doktorantéw 10 PAN.

Decyzje o przyznaniu §wiadczenia podejmuje Przewodniczacy/a Samorzadu Doktorantéw
IO PAN. Decyzje Przewodniczacego/ej Samorzadu Doktorantow IOPAN sg ostateczne i nie
przystuguje od nich odwotanie.



20. Wyptata §wiadczenia nastgpuje w terminie 30 dni od dnia podjecia decyzji o przyznaniu

21.

$wiadczenia w przypadku §wiadczenia socjalnego oraz zgodnie z zasadami przyjetymi w
10 PAN w przypadku $wiadczenia rozwojowego.
Komisja Budzetowa moze zwota¢ nadzwyczajne posiedzenie komisji na podstawie

uzasadnionego wniosku doktoranta.
§2
SRODKI PRZYZNAWANE W CELACH SPOLECZNOSCIOWYCH

Spotkania integracyjne, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 organizowane jest dla wszystkich
cztonkdéw Samorzadu Doktorantow IO PAN przez Rade Samorzadu Doktorantow 10 PAN

w danym roku akademickim.

. Rada Samorzadu Doktorantow 10 PAN w ramach celu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2

moze organizowac spotkanie z wybranym przez siebie specjalista. Spotkanie odbywac si¢
powinno w siedzibie Instytutu Oceanologii PAN.

W ramach srodkow Samorzadu Doktorantéw 10 PAN moze by¢ finansowany udziat dwoch
przedstawicieli Rady Samorzadu Doktorantéw IO PAN w zjazdach Porozumienie
Doktorantow Instytutow PAN oraz Krajowej Rady Doktorantéw. Dofinansowanie udziatu
w zjezdzie jest przyznawane na podstawie udokumentowanego wniosku doktoranta, ktory
nalezy ztozy¢ do Komisji Budzetowej poza oficjalnym naborem (wzor wniosku stanowi

zatacznik nr 1 do Regulaminu).

§3
SRODKI PRZYZNAWANE W CELACH SOCJALNO-ROZWOJOWYCH
DZIAL 1.

Zapomogi

Srodki finansowe Samorzadu Doktorantéw IOPAN w ramach celéw socjalno-rozwojowych
moga by¢ przeznaczone na zapomoge dla doktoranta, tj. dorazng, bezzwrotng pomoca
przyznawang w formie pieni¢znej doktorantowi, ktory z przyczyn losowych znalazt sie
przejsciowo (w okresie roku akademickiego, w ktérym ubiega si¢ o $wiadczenie) w trudnej
sytuacji materialne;.

Doktorant ma prawo otrzymac¢ zapomogg jednokrotnie w roku akademickim.

Doktorant nie moze stara¢ si¢ 0 zapomoge ponownie z tego samego powodu jesli juz

otrzymal na nig $wiadczenie.
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Wysokos$¢ zapomogi proponuje Komisja Budzetowa w zalezno$ci od przedstawionych we

wniosku okolicznos$ci 1 poniesionych przez wnioskodawce wydatkow, jednak nie wigcej niz

wnioskowana kwota oraz nie wigcej niz kwota przeznaczona na ten cel przez Komisj¢

Budzetowa w ramach pojedynczego naboru wnioskow.

Jezeli suma wnioskowanych §wiadczen socjalnych nie przekracza budzetu wyznaczonego

przez Komisje¢ Budzetowa, wnioskodawcom przyznawane sg pelne kwoty wnioskowanych

Swiadczen.

W przypadku wptynigcia wiecej niz jednego wniosku o §wiadczenie socjalne w danym

naborze, je$li suma wnioskowanych §wiadczen przekracza limit wyznaczony na dany

nabor, Komisja Budzetowa przyznaje kwoty zgodnie z podzialem proporcjonalnym

obliczonym na podstawie sumy wnioskowanych kwot $§wiadczen oraz puli finansowej w

danym naborze.

W przypadku nie wykorzystania $rodkéw finansowych na $wiadczenia socjalne w

ubiegtych naborach wnioskéw, kwoty te sumuja si¢ w kolejnych naborach i moge by¢

przeznaczone na §wiadczenia socjalne badz na §wiadczenia rozwojowe.

Do sytuacji, ktore uzasadniajg zlozenie wniosku o zapomogg naleza w szczegolnosci:

1) $mier¢ cztonka najblizszej rodziny doktoranta;

2) ciezka choroba doktoranta lub cztonka najblizszej rodziny doktoranta, dziecka
znajdujacego si¢ pod jego opieka prawng lub malzonka doktoranta;

3) nieszczesSliwy wypadek doktoranta lub czlonka najblizszej rodziny, dziecka
znajdujacego si¢ pod jego opieka prawng lub matzonka doktoranta;

4) kleski zywiotowe (np. powodz, pozar);

5) inne nadzwyczajne okoliczno$ci nie ujete wyzej, a mogace mie¢ wplyw na przejSciowe
znaczace pogorszenie sytuacji materialne;.

Zapomoga jest przyznawana na podstawie udokumentowanego wniosku doktoranta, ktory

nalezy ztozy¢ do Komisji Budzetowe;.

Doktorant moze ztozy¢ wniosek o uzyskanie §wiadczenia w formie elektronicznej z

wymaganymi podpisami, jednak w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia naboru

wnioskow jest zobowigzany dostarczy¢ przedstawicielowi Komisji Budzetowej oryginaty

dokumentow.

Do wniosku o zapomoge nalezy dotaczy¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajace

zaistnienie przestanek do przyznania zapomogi, w szczegdlnosci:

1) rachunki z poniesionymi kosztami;

2) zaswiadczenia lekarskie;
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3) zaswiadczenia z urzedoéw panstwowych;

4) inne dokumenty mogace pozytywnie wplynac na rozpatrzenie wniosku.
Whnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia kwoty §wiadczenia, o ktérg wnioskuje.
Whiosek o zapomoge (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu) nalezy ztozy¢
nie po6zniej niz w terminie od 3-6 miesigcy od daty wystapienia zdarzenia uzasadniajacego
przyznanie $wiadczenia. W przypadku, gdy charakter zdarzenia uniemozliwia zlozenie
wniosku w tym terminie, wniosek wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w najkrotszym

mozliwym terminie od daty ustania przeszkody w ztozeniu wniosku.

DZIAL 11.

Dofinansowanie/zwrot kosztow wyjazdow na konferencje naukowe i szkolenia/kursy

o zasi¢gu krajowym i mi¢gdzynarodowym

Doktorant moze otrzyma¢ dofinansowanie/zwrot kosztow wyjazdéw na konferencje
naukowe i szkolenia/kursy wiecej niz raz w danym roku akademickim.
Dofinansowanie/zwrot kosztow wyjazdu na konferencj¢ naukowa o zasiegu
krajowym/migdzynarodowym przystuguje tylko w celu czynnego udziatu w konferencji, tj.
przedstawienia posteru lub wygloszenia referatu naukowego.

Whniosek o dofinansowanie/zwrot kosztow wyjazdu na konferencje lub kurs/szkolenie
(wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu) powinien zosta¢ ztozony w formie
papierowej, wedtug wzoru, musi by¢ podpisany przez wnioskodawce i promotora oraz
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje. We wniosku nalezy wskaza¢ cheé
dofinansowania lub zwrotu.

Doktorant moze zlozy¢ wniosek o uzyskanie §wiadczenia w formie elektronicznej z
wymaganymi podpisami, jednak w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia naboru
wnioskow jest zobowigzany dostarczy¢ przedstawicielowi Komisji Budzetowej oryginaly
dokumentow.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie zakwalifikowania si¢ na konferencje lub
kurs/szkolenie.

Jezeli suma wnioskowanych §wiadczen rozwojowych nie przekracza budzetu
wyznaczonego przez Komisj¢ Budzetowa, wnioskodawcom przyznawane sg petne kwoty

dofinansowania bez wzgledu na ranking punktowy.



7.

W przypadku nie wykorzystania $rodkéw finansowych na §wiadczenia rozwojowe w
ubiegtych naborach wnioskéw, kwoty te sumuja si¢ w kolejnych naborach i moge by¢
przeznaczone na $wiadczenia rozwojowe badz na S$wiadczenia socjalne.

Przyznanie dofinansowania/zwrotu kosztéw wyjazdu nastepuje w oparciu o przedstawiony

przez doktoranta wniosek na podstawie ponizej przedstawionych kryteriow:

Kryterium Punktacja
A Rodzaj wystapienia na konferencji' 1-2
B Rodzaj szkolenia/kursu/szkoly letnie? 1-2
C Rodzaj konferencji® 1-2

I'_ 2 pkt za wystgpienie ustne, 1 pkt za przedstawienie posteru

2 - 2 pkt za szkolenie/kurs stacjonarne wyjazdowe, 1 pkt za szkolenie stacjonarne w 10
PAN, 1 pkt za szkolenie online

3 - 2 pkt za konferencje o zasiegu miedzynarodowym, 1 pkt za konferencje o zasiegu

krajowym
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Jezeli zlozenie wniosku o przyznanie dofinansowania/zwrotu kosztéw wyjazdu nastepuje
po wyjezdzie na konferencj¢ / ukonczeniu kursu / szkolenia, doktorant dotgcza do wniosku
o zwrot kosztow potwierdzenie wystapienia / ukonczenia kursu / szkolenia, wydane przez
organizatora oraz dokumenty potwierdzajace poszczegdlne wydatki.

Jesli suma wnioskowanych kwot o §wiadczenia rozwojowe przekroczy maksymalna kwote
wyznaczong w danym naborze przez Komisj¢ Budzetowg §wiadczenia sg przyznawane
wedtug listy rankingowej, do wykorzystania srodkéw finansowych w danym naborze.

W przypadku gdy wszystkie wnioski z danego naboru otrzymaja te sama liczbe punktow,
Komisja Budzetowa przyznaje kwoty zgodnie z podziatem proporcjonalnym obliczonym
na podstawie sumy wnioskowanych kwot $wiadczen oraz puli finansowej w danym
naborze.

W przypadku gdy wnioski o $wiadczenia uzyskaly rézng sume punktéw, i suma
wnioskowanych §wiadczen przekracza limit wyznaczony na dany nabor, §rodki sg dzielone

proporcjonalnie do liczby uzyskanych punktow w liscie rankingowe;j, z zastrzezeniem, ze



przyznana kwota nie moze przekroczy¢ kwoty wnioskowanej ani puli przeznaczonej na
dany nabor.

13. W przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie biletu lotniczego, zakupu biletu dokonuje si¢
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Instytucie Oceanologii Polskiej Akademii Nauk.

14. W celu rozliczenia kosztow wyjazdu doktorant sktada do osoby odpowiedzialnej z
Sekretariatu Naukowego oraz Dziatu Finansowo-Ksiggowego faktury potwierdzajace
wydatki na noclegi, optaty za uczestnictwo, bilety za przejazd wszystkimi $rodkami
komunikacji lub inne uzasadnione wydatki zwigzane z wyjazdem. Rozliczenie powinno
wskazywac jako zrodto lub jedno ze Zrédetl finansowania, $rodki finansowe Samorzadu
Doktorantow IOPAN.

15. Wszystkie faktury muszg by¢ wystawione na Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk.
Do faktur optacanych przelewem lub transakcji dokonywanych karta nalezy dotaczy¢
bankowe potwierdzenie tych platnosci.

16. Dokumenty potwierdzajace poszczegolne wydatki, muszg zosta¢ ztozone przez doktoranta
w terminie zgodnym z zasadami obowiagzujacymi w Instytucie Oceanologii Polskiej

Akademii Nauk.

§4
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia go przez Dyrektora Instytutu
Oceanologii Polskiej Akademii Nauk.

2. Zalaczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesc.
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