
 

Projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WP na lata 2014-2020 

 

 Sopot, 17.01.2023 r.                                                                                     

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na 

Obsługa medialna konferencji  

dla projektu „Platforma Transferu Wiedzy FindFISH - Numeryczny System Prognozowania  

warunków środowiska morskiego Zatoki Gdańskiej  dla Rybołówstwa” 

w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-
2020." 

zamówienie o wartości nieprzekraczającej równowartości 130 000 zł  

I.  Nazwa i adres Zamawiającego:   

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk   
ul. Powstańców Warszawy 55,  
81-712 Sopot 
 
tel.  (+48 58) 551 72 81 lub (+48 58) 73 11 600  
fax. (+48 58) 551 21 30  
http://www.iopan.pl/ 
email: office@iopan.pl  
POLSKA 
 

II.  Podstawa prawna: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości zamówienia 
nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.). 

III.  Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa obsługi medialnej konferencji branżowej mającej na celu 
upowszechnienie wiedzy na temat usługi FindFish powstałej w ramach projektu „Platforma 
Transferu Wiedzy FindFISH - Numeryczny System Prognozowania warunków środowiska 
morskiego Zatoki Gdańskiej dla Rybołówstwa” w ramach w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 według warunków określonych w 
niniejszym Zapytaniu.  

2. Kod CPV: 79342200-5 (Usługi w zakresie promocji).  
3. Zakres zamówienia obejmuje obsługę medialną związaną z organizacją konferencji branżowej 

mającej na celu upowszechnienie wiedzy i promocji realizowanego przez Zamawiającego projektu: 
„Konferencja podsumowująca projekt FindFish I.2017 - III.2023". Konferencja jest dedykowana 
dla co najmniej 50 osób i będzie trwała około 4 godzin. Konferencja odbędzie się 24 lutego 2023 
roku w siedzibie Zamawiającego.   
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4. Szczegółowa specyfikacja obsługi medialnej konferencji 
1) przeprowadzenie wideo-relacji oraz fotorelacji z konferencji 

− nagranie i montaż filmu podsumowującego z konferencji z zamieszczeniem i promocją na 
portalu branżowym związanym z tematyką Gospodarki Morskiej i Rybołówstwa, 

− nagranie materiału video z prezentacjami prelegentów do publikacji na stronie projektu; 
2) obsługa prasowa 

− materiał prasowy zapowiadający konferencję zamieszczony na portalu branżowym zwią-
zanym z tematyką Gospodarki Morskiej i Rybołówstwa, 

− wysyłka informacji o konferencji newsletterem do min. 20 tys odbiorców, 
− zamieszczenie informacji o konferencji w kalendarium wydarzeń na stronie głównej por-

talu branżowego związanego z tematyką Gospodarki Morskiej i Rybołówstwa, 
− materiał prasowy z filmem  podsumowującym konferencję (publikacja na 2 portalach bran-

żowych związanych z tematyką Gospodarki Morskiej i Rybołówstwa); 
3)  kampania banerowa  

− przygotowanie banneru,  
− zamieszczenie baneru na portalu branżowym związanym z tematyką Gospodarki Morskiej 

i Rybołówstwa, w  sekcji Rybołówstwo: 10.02. - 10.03.2023r. - na podstawie  strony 
www.findfish.pl; 

4) promocja  
− przeprowadzenie promocji wydarzenia w branżowych mediach społecznościowych w por-

talu branżowym (LinkediN, Facebook,YouTube) - media branżowe portalu związanego z 
tematyką Gospodarki Morskiej i Rybołówstwa, 

− obsługa po-konferencyjna w postaci przeprowadzenia mailingu do uczestników z komple-
tem materiałów (film z konferencji, artykuł podsumowujący). 
 

Na potrzeby zwiększenia atrakcyjności wizualnej usługi Wykonawca może dostarczyć „własne” 
licencjonowane zdjęcia, w miarę możliwości sugeruje się skorzystanie ze zdjęć dostarczonych 
przez Zamawiającego.  W przypadku wykorzystania zdjęć dostarczonych przez Wykonawcę, Wy-
konawca powinien je najpierw przedstawić Zamawiającemu do akceptacji. 

5. Wykonawca może realizować usługę zdalnie, poza przypadkami, wymagającymi realizacji usługi, 
na miejscu (w szczególności w przypadku, o którym mowa w ust. 4 pkt 1 powyżej) - w siedzibie 
Zamawiającego: ul. Powstańców Warszawy 55, 81-712 Sopot. 

6. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie przenieść na Zamawiającego całość 
autorskich praw majątkowych oraz praw pokrewnych do utworów wytworzonych w ramach 
realizacji niniejszej usługi,  

7. Wykonawca w celu prawidłowego wykonania usługi zobowiązany będzie w szczególności do: 
1) współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia, 
2) niezwłocznego informowania Zamawiającego o materiałach i danych potrzebnych do 

wykonania niniejszej usługi, 
3) informowania o ewentualnych problemach, dodatkowych okolicznościach wynikłych w 

trakcie realizacji umowy, mogących wpłynąć na jej przedmiot, 
4) udzielenia każdorazowo na żądanie Zamawiającego pełnej informacji na temat przedmiotu 

umowy, w tym stanu realizacji prac. 
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8. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie posiadane przez siebie dokumenty (materiały) oraz 
udzieli wyczerpujących wyjaśnień i informacji niezbędnych do realizacji usługi. 

IV.  Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1 Termin realizacji zamówienia: od 6 lutego 2023 do 13 marca 2023 r. 
2 Termin konferencji: 24 lutego 2023 
3 Miejsce wykonania zamówienia: u Wykonawcy, a w przypadkach wymagających realizacji usługi 

na miejscu (w szczególności w przypadku, o którym mowa w rozdziale III ust. 4 pkt 1 powyżej) - 
w siedzibie Zamawiającego: ul. Powstańców Warszawy 55, 81-712 Sopot. 

V. Warunki finansowania i płatności:  

1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Platforma Transferu Wiedzy FindFISH - 
Numeryczny System Prognozowania warunków środowiska morskiego Zatoki Gdańskiej  dla 
Rybołówstwa” w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej Projektem. 

2. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w 
walucie polskiej PLN. 

3. Strony postanawiają, że zapłata za wykonaną dostawę nastąpi na podstawie rachunku lub faktury 
wystawionej dla Instytutu Oceanologii PAN po dokonaniu odbioru usługi przez Zamawiającego. 
Wykonawca określi na fakturze/rachunku nazwę wykonanej usługi zgodnie z Zapytaniem 
ofertowym.  

4. Należność regulowana będzie przelewem z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy po 
wykonaniu zamówienia, w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku/faktury wystawionej przez 
Wykonawcę, po wcześniejszym podpisaniu protokołu odbioru. 

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, w szczególności w razie dostarczenia 
Zamawiającemu przedmiotu zamówienia wadliwego, uszkodzonego lub niezgodnego z 
zamówieniem, Zamawiający może odmówić dokonania jego odbioru. Zamawiający w takiej 
sytuacji przekaże Wykonawcy informację zawierającą uwagi Zamawiającego co do stwierdzonych 
nieprawidłowości oraz wezwie Wykonawcę do usunięcia stwierdzonych wad w określonym 
terminie.  

6. W przypadku stwierdzenia ww. nieprawidłowości dostarczonego przedmiotu umowy po jego 
odbiorze, Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o stwierdzonych nieprawidłowościach w ciągu 7 
dni roboczych od dnia ich ujawnienia z żądaniem ich usunięcia oraz dołączy protokół odbioru.  

7. Wskazane przez Zamawiającego nieprawidłowości, o których mowa w ust. 5 i 6 powyżej, 
Wykonawca usunie na swój koszt, w sposób określony przez Zamawiającego, w terminie nie 
dłuższym niż 5 dni od dnia zgłoszenia, chyba, że strony uzgodnią inny termin. 

VI.  Warunki udziału w postępowaniu: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki dotyczące: 
posiadania zdolności technicznej lub zawodowej - w zakresie doświadczenia: w postaci należytego 
wykonania, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywania, w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
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jest krótszy – to w tym okresie, co najmniej dwóch usług odpowiadających przedmiotowi zamó-
wienia, tj. obejmujących obsługę medialną konferencji lub szkolenia o wartości minimum 5.000 
zł brutto każda.  

 
2. W celu potwierdzenia spełniania warunków wymienionych w ustępie 1 do oferty Wykonawca po-

winien załączyć: Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi metodą: spełnia/nie spełnia. 
4. W przypadku niewykazania, iż Wykonawca spełnia ww. warunki Zamawiający odrzuci ofertę Wy-

konawcy. 

VII.  Miejsce, termin i sposób złożenia oferty:  

1. Ofertę cenową należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25 stycznia  2023 r. do godz. 
9:00: 
1) osobiście w siedzibie Zamawiającego – w sekretariacie pok. 120, 
2) pocztą elektroniczną na adres – dzierzb@iopan.pl 
- w tytule wpisując „Oferta cenowa na  usługę pn. Obsługa medialna konferencji FindFish”. 

2. Oferty cenowe złożone po upływie tego terminu nie będą rozpatrywane. 
3. Zamawiający nie dopuszcza częściowego składania ofert. Oferta musi być kompletna. 

Nieuwzględnienie chociażby jednego z elementów zamówienia spowoduje odrzucenie oferty. 
4. Zamawiający może w uzasadnionych wypadkach, przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

treść Zapytania ofertowego. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana zostanie 
niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, stając się automatycznie 
integralną. 

5. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni, który rozpoczyna się z upływem terminu 
składania ofert 

6. W przypadku wątpliwości co do treści oferty lub występowania braków w ofercie, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo zadawania pytań w zakresie treści oferty oraz żądania uzupełnienia braków. 

VIII.  Kryteria oceny ofert: 

1. Cena: 100% brutto 
2. Punkty w kryterium „cena” będą obliczane wg następującego wzoru: 
 

najniższa cena oferty 

liczba punktów = ------------------------------------------x 100 pkt  

cena badanej oferty 

 

3. Ceną danej oferty jest kwota wyrażona w złotych polskich zawierająca podatek od towarów i usług 
(VAT).  

IX.  Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osobowych 

1. Zamawiający - Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk informuje, że w zakresie w jakim 
pozyskuje dane osobowe w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
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zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o wartości zamówienia 
nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r.  Prawo zamówień publicznych, w tym w związku z zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych” zwane dalej „Rozporządzeniem”) . 

2. Dane kontaktowe administratora danych osobowych: tel. (+48 58) 73 11 600,   fax: (+48 58) 551 
21 30;  e-mail: office@iopan.pl. 

3. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony 
Danych: e-mail: iodo@iopan.pl. 

4. Administrator zbiera i przetwarza dane w ramach niniejszego postępowania o zamówienie 
publiczne  
w następujących celach: 
1) w celu realizacji postępowania o zamówienie publiczne - art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia, 
2) w celu wykonania umowy w sprawie zamówienia publicznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

b Rozporządzenia, 
3) w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze - na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c Rozporządzenia, 
4) w celu dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f 

Rozporządzenia (prawnie uzasadniony interes administratora). 
5. Odbiorcami danych osobowych mogą być uprawnione osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania, w tym m.in. organy administracji skarbowej, organy 
administracji publicznej, podmioty finansujące, organy lub podmioty kontrolujące, osoby trzecie. 

6. Dane osobowe będą przetwarzane w imieniu administratora danych przez upoważnionych 
pracowników, posiadających pisemne upoważnienie do przetwarzania danych. 

7. Dane osobowe będą przechowywane przez administratora danych przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że realizacja celów, o 
których mowa w ust. 4 wymaga dłuższego okresu przetwarzania.  

8. Obowiązek podania danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postępowania, zawarcia 
umowy i wykonania zamówienia. Niepodanie danych skutkować będzie brakiem możliwości 
przeprowadzenia postępowania, zawarcia umowy i wykonania zamówienia. 

9. Osobie, której dane są przetwarzane przysługują następujące prawa:  
1) prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, o którym mowa w art. 15 Rozporządzenia, 
2) prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych (z uwzględnieniem celów przetwarzania), o 

którym mowa w art. 16 Rozporządzenia,  
3) prawo  do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 18 Rozpo-

rządzenia, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia, 
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, któ-

rej dane są przetwarzane uzna, że przetwarzanie dotyczących jej danych osobowych narusza 
przepisy Rozporządzenia. 

10. W przypadku, gdy wykonanie przez Zamawiającego obowiązku udostępnienia danych, o którym 
mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku 
Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji 
mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty trwającego lub 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 
danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z przepisami prawa oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postepowania, 
w szczególności oferty. 
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12. Wystąpienie przez osobę, której dane są przetwarzane z żądaniem ograniczenia przetwarzania 
danych, o którym mowa w art. 18 Rozporządzenia nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie żądania 
ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje 
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania, 
Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 
ust. 2 Rozporządzenia.  

14. Osobie, której dane są przetwarzane nie przysługują następujące prawa: 
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o którym mowa w art. 17 Rozporządzenia, 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia, 
3) prawo do wniesienia sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 Rozporządzenia. 

15. W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w postępowaniu o zamówienie publiczne 
decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Rozporządzenia. 

16. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 

17. Dane osobowe zebrane i przetwarzane w toku w postępowania o zamówienie publiczne są jawne, 
z wyjątkiem szczególnych kategorii danych osobowych, o których mowa w art. 9 Rozporządzenia. 
Do danych tych stosuje się odpowiednio ograniczenia zasady jawności, o których mowa w art. 18 
ust. 3-6  ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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