¥ INSTYTUT OCEANOLOGII

POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Sopot, 17.81.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na
Obstuga medialna konferencji
dla projektu ,Platforma Transferu Wiedzy FindFISNumeryczny System Prognozowania

warunkowsrodowiska morskiego Zatoki Gaiskiej dla Rybotowstwa”

w ramach w ramach Regionalnego Programu Operaayéagewodztwa Pomorskiego na lata 2014-

Fundusze i 1
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2020."
zamoéwienie o warkei nieprzekraczajcej rownowartéci 130 000 zi
Nazwa i adres Zamawiajicego:

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk
ul. Powstancéw Warszawy 55,
81-712 Sopot

tel. (+48 58) 551 72 81 lub (+48 58) 73 11 600
fax. (+48 58) 551 21 30

http://www.iopan.pl/

email: office@iopan.pl

POLSKA

Podstawa prawna:

Postpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofergoveo wartéci zamowienia
nieprzekraczajej kwoty 130 000 zt, o ktérej mowa w art. 2 uspkt 1 ustawy z dnia 11 wrasia
2019 r. Prawo zaméwiepublicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga obstugi medidtnaferencji branowej mapcej na celu
upowszechnienie wiedzy na temat ustugi FindFish gta\®j w ramach projektu ,Platforma
Transferu Wiedzy FindFISH - Numeryczny System Pozgmvania warunkowsrodowiska
morskiego Zatoki Gdeskiej dla Rybotéwstwa” w ramach w ramach Regionginé’rogramu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2@202vediug warunkéw okéonych w
niniejszym Zapytaniu.

Kod CPV: 79342200-5 (Ustugi w zakresie promocji).

Zakres zamoéwienia obejmuje obstumedialry zwigzarg z organizag konferencji bramowej
majacej na celu upowszechnienie wiedzy i promocji mmalianego przez Zamawagego projektu:
.Konferencja podsumowsgga projekt FindFish 1.2017 - 111.2023". Konferenggst dedykowana
dla co najmniej 50 oséb kbzie trwata okoto 4 godzin. Konferencja edkie s¢ 24 lutego 2023
roku w siedzibie Zamawiagego.
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4. Szczegodtowa specyfikacja obstugi medialnej konfejien
1) przeprowadzenie wideo-relacji oraz fotorelacji ntayencji
— nagranie i montafilmu podsumowujcego z konferencji z zamieszczeniem i prorog
portalu branowym zwihzanym z tematykGospodarki Morskiej i Rybotéwstwa,
— nagranie materiatu video z prezentacjami prelegenlit publikaciji na stronie projektu;
2) obstuga prasowa
— materiat prasowy zapowiadaly konfereng zamieszczony na portalu béaavym zwg-
zanym z tematykGospodarki Morskiej i Rybotéwstwa,
— wysytka informacji o konferencji newsletterem dam20 tys odbiorcow,
— zamieszczenie informacji o konferencji w kalendariwydarzé na stronie gtéwnej por-
talu brarowego zwizanego z tematgkGospodarki Morskiej i Rybotéwstwa,
— materiat prasowy z filmem podsumoweym konferengj (publikacja na 2 portalach bran-
zowych zwhzanych z tematykGospodarki Morskiej i Rybotowstwa);
3) kampania banerowa
— przygotowanie banneru,
— zamieszczenie baneru na portalu boavym zwigzanym z tematyk Gospodarki Morskiej
i Rybotowstwa, w sekcji Rybotowstwo: 10.02. - 18.2023r. - na podstawie strony
www.findfish.pl;
4) promocja
— przeprowadzenie promocji wydarzenia w bi@amych mediach spoteczémowych w por-
talu brarrowym (LinkediN, Facebook,YouTube) - media brawe portalu zwjzanego z
tematyk Gospodarki Morskiej i Rybotowstwa,
— obstuga po-konferencyjna w postaci przeprowadzewidgingu do uczestnikéw z komple-
tem materiatow (film z konferencji, artykut podsumgjacy).

Na potrzeby zwikszenia atrakcyjriei wizualnej ustugi Wykonawca me dostarcz§ ,wtasne”
licencjonowane zgfgia, w miae mazliwosci sugeruje si skorzystanie ze zelf dostarczonych
przez Zamawiacego. W przypadku wykorzystania zgdj dostarczonych przez Wykonagy&\Vy-
konawca powinien je najpierw przedstawiamawiajcemu do akceptacii.

5. Wykonawca mee realizowa ustug: zdalnie, poza przypadkami, wymag@jmi realizacji ustugi,
na miejscu (w szczegolba w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 paefy - w siedzibie
Zamawiagcego: ul. Powstecow Warszawy 55, 81-712 Sopot.

6. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobegrény lgdzie przeni& na Zamawiajcego catéc
autorskich praw matkowych oraz praw pokrewnych do utworéw wytworzomyw ramach
realizacji niniejszej ustugi,

7. Wykonawca w celu prawidtowego wykonania ustugi aslkaany krdzie w szczegolnai do:

1) wspotpracy z Zamawiagym na kadym etapie realizacji przedmiotu zamowienia,

2) niezwtocznego informowania Zamawjaggo o0 materiatach i danych potrzebnych do
wykonania niniejszej ustugi,

3) informowania o ewentualnych problemach, dodatkowyioliczngciach wyniktych w
trakcie realizacji umowy, magych wpltyra¢ na jej przedmiot,

4) udzielenia kadorazowo nazgdanie Zamawiacego petnej informacji na temat przedmiotu
umowy, w tym stanu realizacji prac.

2

Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WP na lata 2014-2020

Fundusze g URZAD MARSZALKOWSKI i
ﬁ Europejskie @ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO < HﬂdHSH

Unia Europejska
Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego




VI.

1.

Fundusze A 1
A URZAD MARSZALKOWSKI
Europejskie . [: dHSH
ﬁ Program Regionalny @ WOJEWODZTWA POMORSKIEGO V@ m

Zamawiajicy udosgpni Wykonawcy wszelkie posiadane przez siebie daatyn(materiaty) oraz
udzieli wyczerpujcych wyjanien i informaciji niezlgdnych do realizacji ustugi.

Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamowienia: dgllutego 2023 do 13 marca 2023 r.

Termin konferenciji: 24 lutego 2023

Miejsce wykonania zamowienia: u Wykonawcy, a w pagykach wymagagych realizacji ustugi
na miejscu (w szczegdlba w przypadku, o ktbrym mowa w rozdziale Il uétpkt 1 powyej) -
w siedzibie Zamawiafego: ul. Powstecéw Warszawy 55, 81-712 Sopot.

Warunki finansowania i ptatnosci:

ZamoOwienie jest realizowane w ramach projektu fBtata Transferu Wiedzy FindFISH -
Numeryczny System Prognozowania warunkéwdowiska morskiego Zatoki Gfiskiej dla
Rybotéwstwa” w ramach w ramach Regionalnego Progra@peracyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej Regjek

Wszelkie rozliczenia poreilzy Zamawiagcym a przysziym Wykonawicodbywa sic beda w
walucie polskiej PLN.

Strony postanawiaj ze zaptata za wykonardostave nastpi na podstawie rachunku lub faktury
wystawionej dla Instytutu Oceanologii PAN po dokomaodbioru ustugi przez Zamawiaggo.
Wykonawca okrdi na fakturze/rachunku nazwwykonanej ustugi zgodnie z Zapytaniem
ofertowym.

Naleznoé¢ regulowana &dzie przelewem z rachunku Zamawi@ggo na rachunek Wykonawcy po
wykonaniu zaméwienia, w terminie 14 dni od datggtnania rachunku/faktury wystawionej przez
Wykonawe, po wczéniejszym podpisaniu protokotu odbioru.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtofen w szczegolngi w razie dostarczenia
Zamawiagcemu przedmiotu zaméwienia wadliwego, uszkodzondgb niezgodnego z
zamoéwieniem, Zamawiggy maze odméwé dokonania jego odbioru. Zamawdey w takiej
sytuacji przekae Wykonawcy informaejzawierajca uwagi Zamawiajcego co do stwierdzonych
nieprawidtowd@ci oraz wezwie Wykonawc do usungcia stwierdzonych wad w okilenym
terminie.

W przypadku stwierdzenia ww. nieprawidloéeo dostarczonego przedmiotu umowy po jego
odbiorze, Zamawiapy zawiadomi Wykonawgo stwierdzonych nieprawidtowoiach w cagu 7
dni roboczych od dnia ich ujawnieniagdaniem ich usultia oraz dajczy protokét odbioru.
Wskazane przez Zamawiapgo hieprawidlowszi, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 powsj,
Wykonawca usunie na swoj koszt, w sposob @&y przez Zamawiafrego, w terminie nie
dtuzszym ni 5 dni od dnia zgtoszenia, chyli®, strony uzgodaiinny termin.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mggbiegéd sic Wykonawcy spetniacy warunki dotyczce:
posiadania zdolrkai technicznej lub zawodowej - w zakresigwi@mdczeniaw postaci naléytego
wykonania, a w przypadkiwiadcze okresowych lub gitych réwnieé wykonywania, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladafert, a jeeli okres prowadzenia dziatalso
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jest krétszy — to w tym okresi®m najmniejdwdch ustugodpowiadagcych przedmiotowi zamo-
wienia, tj.obejmujcych obstug medialry konferencji lub szkolenia wartaci minimum 5.000
zt brutto k&da.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow wymienidmyv us¢pie 1 do oferty Wykonawca po-
winien zahczye: Oswiadczenie,ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w posgpowaniu.
Ocena spetniania warunkow udziatu w gpstvaniu nasipi metod,: spetnia/nie spetnia.

W przypadku niewykazaniaz Wykonawca spetnia ww. warunki Zamavaiey odrzuci oferg Wy-
konawcy.

Miejsce, termin i sposéb ztéenia oferty:

Oferte cenowy nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym termingo dnia 25 stycznia 2023 r. do godz.
9:00:

1) osobkcie w siedzibie Zamawiggego — w sekretariacie pok. 120,

2) poczh elektroniczg na adres — dzierzb@iopan.pl

- w tytule wpisugc ,Oferta cenowa na ustug pn. Obstuga medialna konferencji FindFisH.

Oferty cenowe zizone po uptywie tego terminu nieda rozpatrywane.

Zamawiajcy nie dopuszcza egciowego sktadania ofert. Oferta musi ¢bykompletna.
Nieuwzgkdnienie chocizby jednego z elementéw zamdwienia spowoduje odriaaderty.
Zamawiajcy maze w uzasadnionych wypadkach, przed uptywem terskfadania ofert, zmieéi
tres¢ Zapytania ofertowego. Kda wprowadzona przez Zamavgeggo zmiana zostanie
niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowanawiajcego, stajc sk automatycznie
integralny.

Wykonawca zwjzany jest ofert przez okres 30 dni, ktéry rozpoczyna i uptywem terminu
sktadania ofert

W przypadku wgtpliwosci co do tréci oferty lub wysgpowania brakéw w ofercie, Zamawiay
zastrzega sobie prawo zadawania pytazakresie tr&i oferty orazzadania uzupetnienia brakow.

Kryteria oceny ofert:

Cena: 100% brutto
Punkty w kryterium ,,cena” ¢da obliczane wg naspujacego wzoru:

najnizsza cena oferty

liczba punktéw = ----x 100 pkt

cena badanej oferty

Cemy danej oferty jest kwota wytana w ztotych polskich zawietgja podatek od towardw i ustug
(VAT).

Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osotwych

Zamawiagcy - Instytut Oceanologii Polskiej Akademii NaukKarmuje, ze w zakresie w jakim
pozyskuje dane osobowe w z@ku z prowadzeniem niniejszego pgmiwania o udzielenie
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zamodwienia publicznego, prowadzonego w trybie zamgt ofertowego o warkoi zamdwienia

nieprzekraczajcej kwoty 130 000 zt, o ktérej mowa w art. 2 uspkt 1 ustawy z dnia 11 wréaia

2019 r. Prawo zamOwiepublicznych, w tym w zwizku z zawarciem umowy w sprawie

zamodwienia publicznego, jest administratorem dangsbbowych w rozumieniu przepisow

Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/6dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w z@ku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenieldywy 95/46/WE (,0g06Ine

rozporadzenie o ochronie danych” zwane dalej ,Rozpdeeniem”) .

Dane kontaktowe administratora danych osobowydh(#d8 58) 73 11 600, fax: (+48 58) 551

21 30; e-mail: office@iopan.pl.

W sprawach zwizanych z przetwarzaniem danych rglkontaktowé sie z Inspektorem Ochrony

Danych: e-mail: iodo@iopan.pl.

Administrator zbiera i przetwarza dane w ramachiejsaego pogpowania o zamdwienie

publiczne

W nastpujacych celach:

1) w celu realizacji pogpowania o zamdwienie publiczne - art. 6 ust. IcliRozporzdzenia,

2) w celu wykonania umowy w sprawie zamowienia pulilego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b Rozporadzenia,

3) w celu realizacji obowazkéw prawnych gizacych na administratorze - na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ Rozporgzenia,

4) w celu dochodzenia roszarzkib obrony przed roszczeniami - na podstawieGaust. 1 lit. f
Rozporadzenia (prawnie uzasadniony interes administratora)

Odbiorcami danych osobowych mplgy¢ uprawnione osoby lub podmioty, ktérym udgstiona

zostanie dokumentacja p@gbwania, w tym m.in. organy administracji skarbgwejgany

administracji publicznej, podmioty finangag, organy lub podmioty kontroligje, osoby trzecie.

Dane osobowe dola przetwarzane w imieniu administratora danych pra@pwanionych

pracownikéw, posiadagych pisemne upowaienie do przetwarzania danych.

Dane osobowe dolg przechowywane przez administratora danych przeezsoé lat od dnia

zakaczenia posjpowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego, chydaealizacja celéw, o

ktorych mowa w ust. 4 wymaga dBrego okresu przetwarzania.

Obowigzek podania danych osobowych jest warunkiem prxequlaenia pogpowania, zawarcia

umowy i wykonania zamowienia. Niepodanie danychtlskwat bedzie brakiem maiwosci

przeprowadzenia pagtowania, zawarcia umowy i wykonania zaméwienia.

Osobie, ktorej danggprzetwarzane przystugupastpujace prawa:

1) prawo dosipu do tréci swoich danych osobowych, o ktérym mowa w artRbzporadzenia,

2) prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych (zglasginieniem celéw przetwarzania), o
ktorym mowa w art. 16 Rozpaydzenia,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osoblowy ktérym mowa w art. 18 Rozpo-
rzadzenia, z zastrzeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 usto2drzdzenia,

4) prawo do wniesienia skargi do PrezesagduzOchrony Danych Osobowych, gdy osoba, kt6-
rej dane g przetwarzane uznae przetwarzanie dotygeych jej danych osobowych narusza
przepisy Rozporgdzenia.

W przypadku, gdy wykonanie przez Zamawiago obowjzku udosgpnienia danych, o ktérym

mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozpadzenia wymagatoby niewspoOtmiernie zégo wysitku

Zamawiajcy maze zgdat od osoby, ktérej dane dotycavskazania dodatkowych informacji

majacych na celu sprecyzowanigdania, w szczegoldoi podania hazwy lub daty trwggjego lub

zakmczonego pogpowania o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osgbktorej dane dotyezz uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia

danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozjpadrenia, nie mae skutkowa zmiarg wyniku

postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ariamnpostanowié umowy w zakresie
niezgodnym z przepisami prawa oraz niezennaruszaintegralnéci dokumentacji postepowania,

w szczegolngéi oferty.
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Wystgpienie przez osa ktorej dane $ przetwarzane zadaniem ograniczenia przetwarzania
danych, o ktérym mowa w art. 18 Rozpgiizenia nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakixzenia pogjpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Od dnia zakaczenia pospowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdiegieniezagdania
ograniczenia przetwarzania danych, o ktorym mowartwl8 ust. 1 Rozpagdzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zaelarty dokumentacji pogbowania,
Zamawiagcy nie udosipnia tych danych, chybae zachodz przestanki, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 Rozporgdzenia.

Osobie, ktérej danegprzetwarzane nie przystugupastpujgce prawa:

1) prawo do usugktia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 17 Razfatzenia,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 Rozpogzlzenia,

3) prawo do wniesienia sprzeciwu, o ktorym mowa w 2ttRozporzdzenia.

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanygbostpowaniu 0 zamowienie publiczne
decyzje nie bda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowaraet22 Rozpoggizenia.
Zamawiajcy przetwarza dane osobowe zebrane w epostaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w spos6b gwaranicy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszaaiem.
Dane osobowe zebrane i przetwarzane w toku wposiania o zaméwienie publiczng jawne,

Z wyjatkiem szczegolnych kategorii danych osobowych doyath mowa w art. 9 Rozpasdzenia.
Do danych tych stosujeesbdpowiednio ograniczenia zasady javeipo ktorych mowa w art. 18
ust. 3-6 ustawy Prawo zamdwipublicznych.

Dokument podpisany
przez Jan Westawski
Data: 2023.01.16

¥ 14:17:43 CET
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