) INSTYTUT OCEANOLOGIIT

ey POLSKIEJ AKADEMII NAUK
10/20/1/2023 Sopot, dnia 30 stycznia 2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na

ustuge przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu PROSPECTOR,
finansowanego ze Srodkow Narodowego Centrum Nauki

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk
ul. Powstancow Warszawy 55

81-712 Sopot

fax (+48 58) 551 21 30

email: office@iopan.pl
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Podstawa prawna

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest usluga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu ,,Czy materia

organiczna uwalniana z wieloletniej zmarzliny wzmacnia zakwaszanie wody morskiej?"

(PROSPECTOR, umowa nr 2019/34/E/ST10/00167), finansowanego ze srodkéow Narodowego Centrum

Nauki, dalej zwanego ,,Projektem” lub ,,Projektem PROSPECTOR”.

Kod CPV: 79212000-3 — Ustugi audytu.

Warto$¢ Projektu 2.888.310,00 zt,

Okres objety audytem: 31.03.2020 r. — 28.02.2023 r.

Projekt realizowany jest przez Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk.

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Wytycznymi dla podmiotow audytujacych

wykonanie projektéw badawczych finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki stanowigcymi

zalagcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 66/2018 Dyrektora Narodowego Centrum Nauki w sprawie

wprowadzenia wytycznych dla podmiotdw audytujgcych wykonanie projektéw badawczych

finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki z dnia 20.11.2018r. (wytyczne stanowig Zatgcznik nr 4

do niniejszego Zapytania).

Celem przeprowadzenia audytu zewngtrznego jest weryfikacja finansowych aspektow realizacji projektu

oraz wydanie przez audytora opinii, w szczegdlno$ci w zakresie:

1) zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem o finansowanie, decyzja i/lub umowg o realizacje
i finansowanie, przede wszystkim pod katem oceny kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkow;

2) wiarygodnosci danych liczbowych 1 opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z realizowanym Projektem;

3) poprawnosci dokumentowania i uj¢cia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego projektu
ewidencji ksiegowej.

Audyt zewnetrzny powinien obejmowaé przede wszystkim analize dokumentacji oraz stosowanych

procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych srodkow,

procedur akceptacji wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich zasadno$ci i odpowiedniego

udokumentowania oraz sprawozdawczo$ci z projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem realizacji

postanowien umowy o realizacj¢ i finansowanie projektu badawczego. Podczas audytu powinny zosta¢

zweryfikowane poniesione wydatki wedlug doboru proby ustalonej w oparciu o profesjonalny osad

audytora, pozwalajacej wyda¢ wykonawcy audytu zewngtrznego wigzacg opini¢ 1 sporzadzié

sprawozdanie w tym zakresie.

Audyt zewngtrzny powinien obejmowac sprawdzenie nastepujacych obszarow:

1) zgodnosci realizacji projektu z umowa o realizacj¢ i finansowanie Projektu, w tym kwalifikowalno$ci

poniesionych wydatkow;
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2) poprawno$ci ksiggowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego Projektu, ich
zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) ptatnosci wydatkow zwigzanych z Projektem;

4) wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji Projektu;

5) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej Projektu;

6) przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamowieniach publicznych i finansach publicznych,
w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

7) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji Projektu; w tym sposobu
monitorowania realizacji Projektu;

8) realizacji wnioskow i zalecen z wezesniejszych kontroli i audytow.

Na podstawie zebranych dowoddéw audytor powinien sporzadzi¢ pisemne sprawozdanie z audytu

zewnetrznego, zwane dalej ,,sprawozdaniem”, zawierajace opini¢, o ktdrej mowa w ust. 7 powyzej.

Sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinno zawiera¢ nastepujace elementy:

1) datg sporzadzenia;

2) nazwe i adres audytowanego podmiotu;

3) nazwe i tytul Projektu;

4) oswiadczenie wykonawcy audytu zewnetrznego, jak i 0sob przeprowadzajacych audyt zewnetrzny
o0 niezalezno$ci od audytowanego podmiotu;

5) imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytorow;

6) cele audytu;

7) podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

8) termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

9) zwiezly opis dziatan audytowanego podmiotu w obszarze obj¢tym audytem;

10) ocen¢ adekwatnos$ci 1 skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dzialalno$ci
audytowanego podmiotu objetym audytem;

11) informacj¢ o metodzie doboru i wielkosci proby do badania;

12) zaprezentowanie ustalen audytora w obszarach, o ktorych mowa w ust. 9 powyzej;

13) okreslenie nieprawidlowosci i uchybien w realizacji audytowanego Projektu oraz analize ich
przyczyn i skutkow;

14) zalecenia w sprawie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien w realizacji
audytowanego Projektu;

15) podpisy audytorow, a w przypadku, gdy audytorem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej — nazwe jednostki;

16) podpisy reprezentantdéw audytora, jesli audytorem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

Dodatkowe wymagania dotyczace sprawozdania:

1) sprawozdanie powinno zosta¢ sporzadzone w jezyku polskim;

2) wszystkie strony sprawozdania powinny by¢ ponumerowane i parafowane;

3) wnioski i opinie zawarte w sprawozdaniu powinny wynika¢ z dokumentacji audytu;

4) w sprawozdaniu z audytu zewnetrznego audytor powinien zawrze¢ informacje o procentowym
stopniu wykorzystania srodkow finansowych w projekcie w okresie podlegajacym badaniu;

5) Wykonawca sporzadzi sprawozdanie w 4 podpisanych jednobrzmigcych egzemplarzach
oraz 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej (w formacie PDF) oraz przekaze je Zamawiajacemu
W wersji papierowej — w siedzibie Zamawiajgcego oraz w wersji elektronicznej - drogg elektroniczng
na adres poczty elektronicznej wskazany w umowie.

Audytor jest zobowigzany do udzielania wyjasnien w zakresie objetym audytem Dyrektorowi

Narodowego Centrum Nauki oraz upowaznionym przez niego osobom.

Audyt projektu powinien odby¢ sie¢ w siedzibie Instytutu Oceanologii PAN, ul. Powstancow

Warszawy 55, 81-712 Sopot. Zamawiajacy nie dopuszcza przeprowadzenia audytu w calo$ci zdalnie

(Wykonawca powinien prowadzi¢ czynnosci w siedzibie Zamawiajacego w terminie i zakresie

niezbednym do przeprowadzenia audytu, nie krocej jednak niz jeden dzien. Dopuszczalne jest

jedynie uzupelniajace zdalne otrzymanie informacji lub dokumentéw, w niewielkim zakresie).

Wykonawca zobowiazany jest w ramach ceny oferty uwzgledni¢ koniecznos¢ przyjazdu do siedziby

Zamawiajacego, celem odbycia audytu.
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Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

Ustuge audytu nalezy wykona¢ w terminie: 13 — 24 marca 2023r., przy czym Zamawiajacy pisemnie,
drogg elektroniczng, zawiadomi Wykonawce o doktadnym terminie rozpoczgcia audytu z minimum 14-
dniowym wyprzedzeniem.

Dokumentacja oraz sprawozdanie z audytu zewnegtrznego zostang przekazane Zamawiajagcemu przez
audytora w terminie 7 dni od dnia zakonczenia audytu.

Migjsce przeprowadzenia audytu: siedziba Instytutu Oceanologii PAN, ul. Powstancow Warszawy 55,
81-712 Sopot.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Audyt mozZe przeprowadzi¢ osoba spelniajaca warunki okre§lone w art. 286 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1634 z pézn. zm.), tj. osoba ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawiec uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla karana za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztalcenie;

5) posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Ministra Finansow, lub

¢) uprawnienia biegltego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje si¢ dyplomem ukonczenia
studiow podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez jednostke
organizacyjng, ktéora w dniu wydania dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odr¢bnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 5 lit. d) powyzej, uwaza si¢

udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie

mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewngtrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym mowa w ustawie
z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 813, 835,
1079, 1301 1 1488);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623).

Audytorem moze by¢ osoba speiniajagca powyzsze warunki, a takze osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajagca osobowoSci prawnej, zatrudniajaca przy przeprowadzaniu audytu osoby,
spetniajgce warunki okre§lone powyze;j.

Audytorem nie moze by¢:

1) podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

2) podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie 3 lat
poprzedzajacych audyt.

Wykonawca audytu zewnetrznego oraz osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu muszg spetniaé

wymog bezstronnosci i niezaleznosci od badanego podmiotu (Instytutu Oceanologii PAN).

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami: Cena brutto (C) —
waga: 100%.
Punkty w kryterium ,,cena” beda obliczane wg nastgpujacego wzoru:



SANNG

VI.

najnizsza cena oferty
liczba punktow = x 100 pkt
cena badanej oferty

W cenie oferty Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty konieczne do nalezytego
wykonania zamowienia, zgodnego z warunkami umowy, w tym w szczegolnosci, koszt przeprowadzenia
audytu, koszt sporzadzenia i przekazania Zamawiajagcemu sprawozdania, koszt przyjazdu audytora do
siedziby Zamawiajacego celem odbycia audytu.

Ceng danej oferty jest kwota wyrazona w ztotych polskich zawierajaca podatek od towardéw i ustug
(VAT).

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w walucie: PLN.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwy
(rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania obowigzku
podatkowego, ich warto$¢ bez kwoty podatku oraz stawke podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z
wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Miejsce, termin i forma skladania ofert oraz warunki prowadzenia postepowania

Ofert¢ podpisang przez osob¢ uprawniong do reprezentacji ze strony Wykonawcy nalezy ztozy¢
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 lutego 2023 r. do godz. 10:00

pocztg elektroniczng na adres: mmasnicka@jiopan.pl

- w tytule wpisujac ,,Oferta na usluge przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu
PROSPECTOR, finansowanego ze Srodkéw Narodowego Centrum Nauki - 10/Z0/1/2023”.

Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania;

2) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu,
sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania;

3) dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i uprawnienia, o ktorych mowa w rozdziale IV
niniejszego Zapytania ofertowego,

4) dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentacji dla osoby podpisujacej oferte (lub jego
skan), je$li uprawnienie to nie wynika z ogdlnodostepnego rejestru (np. KRS).

Oferta w ramach niniejszego postepowania musi by¢ podpisana. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

ztozenia oferty wraz z wymaganymi dokumentami i o$wiadczeniami w formie skanu podpisanych

dokumentéw lub w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Niedopuszczalne jest ztozenie oferty z

wklejonym obrazkiem podpisu (tzn. sporzadzenie dokumentu w postaci elektronicznej i wklejenie

obrazka podpisu, ktory nie jest kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych).

Oferty zlozone po uplywie terminu wskazanego w ust. 1 powyzej nie b¢da rozpatrywane.

Zamawiajacy nie dopuszcza czeSciowego sktadania ofert. Oferta musi by¢ kompletna i uwzgledniaé

wszystkie elementy wskazane w Zapytaniu ofertowym. Nieuwzglednienie chociazby jednego

z elementéw zamowienia spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy moze w uzasadnionych wypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ tres¢

Zapytania ofertowego. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana zostanie niezwlocznie

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego, stajgc si¢ automatycznie integralng czeScig

Zapytania. Wszelkie wprowadzone przez Zamawiajacego zmiany sa wigzace dla Wykonawcy.

Zamawiajacy do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami upowaznia p. Malgorzate

Masnicka: mmasnicka@iopan.pl oraz, w razie jej nieobecno$ci, p. Aleksandr¢ Zariczna:

azariczna@iopan.pl.
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Wykonawcy moga zwraca¢é sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci Zapytania, nie

pozniej jednak niz do dnia 03.02.2023r., na adres: mmasnicka@iopan.pl. Jezeli wniosek

0 wyjasnienie tresci Zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu

pierwszym lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié

wniosek bez rozpoznania. Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego zostanie zamieszczona na

stronie internetowej Zamawiajacego.

W korespondencji z Zamawiajgcym dotyczgce] niniejszego postgpowania zawsze nalezy postugiwac si¢

numerem postepowania 10/Z0/1/2023, a wszystkie dokumenty tytutlowac ,,dot. postepowania na

usluge przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu PROSPECTOR, finansowanego ze

srodkéw Narodowego Centrum Nauki”.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni, ktdry rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania

ofert.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedktada lub partycypuje w wigcej niz

jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ oraz

ztozenia oferty w jezyku innym niz jezyk polski.

Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia w jezykach obcych nalezy dostarczy¢ przettumaczone na jezyk

polski przez ttumacza przysieglego lub ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym

przez Wykonawce.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy, w rozumieniu przepisOw ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny zosta¢ wyraznie oznaczone zastrzezeniem Wykonawcy,

wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego, pod rygorem uznania, ze stanowig one informacje

jawne. Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnicy przedsi¢biorstwa nazwy (firmy) oraz adresu

Wykonawcy, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji

i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Zapytaniu. Propozycje rozwigzan

alternatywnych (wariantowych) nie beda brane pod uwage. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci

sktadania ofert wariantowych.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tres¢

jest niezgodna z tre§cig Zapytania, z zastrzezeniem ust. 21.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania

ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez

Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona po

terminie sktadania ofert.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, z uwagi na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty

dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku watpliwos$ci co do tresci oferty lub wystepowania brakéw w ofercie, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo zadawania pytan w zakresie tresci oferty oraz zgdania uzupetnienia brakow. Niedopuszczalne

jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ poprawienia w ofercie:

a) oczywistych omylek pisarskich,

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z tresciag Zapytania ofertowego,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omyltek Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostata

poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat

poprawienie omyiki, o ktérej mowa lit. ¢) powyze;j.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe wydajg si¢ razaco niskie w stosunku do

przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu

zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub wynikajacymi

z odrgbnych przepiséw, Zamawiajgcy moze zwrocié si¢ do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien, w tym

ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci sktadowych.

Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 22 powyzej, moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) zarzadzania procesem $wiadczonych ustug;
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2) wyjatkowo korzystnych warunkéw ustug;

3) oryginalnosci ustug oferowanych przez wykonawcg;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztow pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie
moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace¢ albo minimalnej stawki godzinowe;j,
ustalonych na podstawie przepisdéw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepiséw odrgbnych wiasciwych dla
spraw, z ktorymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujacymi
w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie;

7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

8) wypetniania obowigzkow zwigzanych z powierzeniem wykonania czgsci zamowienia
podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, udzielit

wyjasnienia ogdlnikowe niepozwalajgce na oceng wystepowania razgco niskiej ceny lub jezeli ztozone

wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez Wykonawce:

— niespelniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu lub wykluczonego z postepowania, lub

—  ktory nie ztozyl w przewidzianym terminie na uzupetnienie braku oswiadczen lub dokumentow,
przewidzianych w niniejszym Zapytaniu, w tym w szczegodlnosci o$wiadczenia o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu 1 niepodleganiu  wykluczeniu, dokumentow
potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i uprawnienia,

¢) jest niezgodna z powszechnie obowigzujgcym prawem;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e) jej tres¢ jest niezgodna z trescig Zapytania, z zastrzezeniem ust. 21 powyzej;

f) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny rozdziatem VI ust. 1 lub 3 Zapytania;

g) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

h) zawiera razagco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

1) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

j) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyltki, o ktorej mowa

rozdziale VI ust. 21 lit ¢) Zapytania.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, w przypadku stwierdzenia zaistnienia okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz. U. z 2022 r. poz. 835). Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy wykluczonego z postgpowania.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty

w ramach niniejszego postgpowania. Zamawiajacy zamieSci rowniez informacje o wynikach

postepowania na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez dokonania wyboru oferty

w uzasadnionych przypadkach, w szczego6lnosci gdy:

a) nie zlozono w postgpowaniu zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

b) cena najkorzystnicjszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢é t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

¢) w przypadku, o ktorym mowa w rozdziale VI w ust. 19, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

¢) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli ofert¢ o uniewaznieniu postgpowania, wraz

z podaniem przyczyny uniewaznienia.

Wszelkie warunki umowy istotne dla Zamawiajgcego sg zawarte w projekcie umowy stanowigcym

Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
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Zamawiajacy zawrze umowe wedlug przedstawionego wzoru z Wykonawca, ktorego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy przedstawienia kopii dokumentu
potwierdzajgcego uprawnienie do reprezentaciji dla osoby podpisujgcej umowe, chyba ze uprawnienie to
wynika z dokumentoéw ztozonych wraz z oferta.

VII. Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osobowych

L.

10.

Zamawiajacy - Instytut Oceanologii PAN informuje, ze w zakresie w jakim pozyskuje dane osobowe,

w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych, w tym w zwigzku z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jest
administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (,,0g6lne rozporzadzenie o ochronie danych” zwane dalej ,,Rozporzadzeniem”).

Dane kontaktowe administratora danych osobowych: ul. Powstancow Warszawy 55, 81-712 Sopot, tel.

(+48 58) 73 11 600, fax: (+48 58) 551 21 30; e-mail: office@iopan.gda.pl.

W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony

Danych: e-mail: iodo@iopan.gda.pl.

Administrator zbiera i przetwarza dane w ramach niniejszego postepowania o zamoéwienie publiczne

w nastgpujacych celach:

1) w celu realizacji postgpowania o zamowienie publiczne - art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia,

2) w celu wykonania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzadzenia,

3) wcelurealizacji obowigzkdéw prawnych cigzacych na administratorze - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ Rozporzadzenia,

4) w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
Rozporzadzenia (prawnie uzasadniony interes administratora).

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ uprawnione osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania, w tym m.in. organy administracji skarbowej, organy administracji

publicznej, podmioty finansujace, organy lub podmioty kontrolujgce, osoby trzecie.

Dane osobowe bgda przetwarzane w imieniu administratora danych przez upowaznionych pracownikow,

posiadajacych pisemne upowaznienie do przetwarzania danych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez administratora danych przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, chyba Ze realizacja celow, o ktorych mowa w ust. 4

wymaga dtuzszego okresu przetwarzania.

Obowiazek podania danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postgpowania, zawarcia umowy

1 wykonania zamoéwienia. Niepodanie danych skutkowaé¢ bedzie brakiem mozliwosci przeprowadzenia

postgpowania, zawarcia umowy i wykonania zamowienia.

Osobie, ktorej dane sa przetwarzane przystugujg nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 15 Rozporzadzenia,

2) prawo do sprostowania lub uzupethienia danych (z uwzglednieniem celéw przetwarzania), o ktorym
mowa
w art. 16 Rozporzadzenia,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w art. 18 Rozporzadzenia,
z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktorej dane
sg przetwarzane uzna, ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia.

W przypadku, gdy wykonanie przez Zamawiajgcego obowigzku udostepnienia danych, o ktérym mowa

w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia wymagaloby niewspdtmiernie duzego wysitku Zamawiajgcy moze

zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
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zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty trwajacego lub zakonczonego postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotyczg z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
Z przepisami prawa oraz nie moze naruszac¢ integralnosci dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci
oferty.

Wystgpienie przez osobe, ktorej dane sg przetwarzane z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych,
o ktorym mowa w art. 18 Rozporzadzenia nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania
ograniczenia przetwarzania danych, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania, Zamawiajacy
nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
Rozporzadzenia.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguja nast¢pujgce prawa:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 17 Rozporzadzenia,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia,

3) prawo do wniesienia sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 21 Rozporzadzenia.

W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w postgpowaniu o zaméwienie publiczne decyzje
nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Rozporzadzenia.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
W sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

Dane osobowe zebrane i przetwarzane w toku w postegpowania o zamowienie publiczne sg jawne,
z wyjatkiem szczegdlnych kategorii danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 Rozporzadzenia. Do
danych tych stosuje si¢ odpowiednio ograniczenia zasady jawnosci, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 3-6
ustawy Prawo zamowien publicznych.

VIII. Zalaczniki

W

Formularz ofertowy,

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu,

Projekt umowy,

Wytyczne dla podmiotow audytujacych wykonanie projektdéw badawczych finansowanych przez
Narodowe Centrum Nauki
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